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                   บันทึกข้อความ

ส่วนงาน  งาน.................................... วิทยาลัยศิลปะ สื่อ และเทคโนโลยี  โทร.053-920299 ต่อ ........     .         ที่  อว 8393 (22)/..............                                วันที่  9 กันยายน 2568                                .
เรื่อง  ขอชี้แจงการเบิกจ่ายคาดเคลื่อนจากประมาณการน้อยกว่าร้อยละ 80                                     .                                                
เรียน
คณบดี

ตามที่ งาน..............................................ได้รับอนุมัติให้ดำเนินกิจกรรม/โครงการ..........................................ระหว่างวันที่ ....................ถึง วันที่ ...........................ได้ประมาณการค่าใช้จ่ายและยืมเงินทดรองจ่ายจำนวน .......................บาท (.........................................) แล้วนั้น 
งาน..................................ได้ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว และขออนุมัติเบิกจ่ายทั้งหมดจำนวน ......................บาท (...............................) คิดเป็นร้อยละ...................... ซึ่งน้อยกว่าร้อยละ 80 เนื่องจาก มีจำนวนผู้เข้าร่วมอบรมไม่ครบตามประมาณการ ทำให้ยกเลิกบางกิจกรรม และไม่ต้องจ่ายค่าใช้จ่ายบางรายการ ได้แก่ ค่าอาหาร ค่าอุปกรณ์ในกิจกรรม เป็นต้น...............................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
            

















          (…………………………………………………….)






ตำแหน่ง..............................................






(…………………………………………………….)





       
    หัวหน้างาน/ประธานหลักสูตร/เลขานุการหลักสูตร
	ความเห็นเจ้าหน้าที่
	ความเห็นของผู้บังคับบัญชา
	ข้อสั่งการ

	เรียน คณบดี
      หน่วยการเงินฯ ได้ตรวจสอบแล้ว เป็นไปตามระเบียบและแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง จึงเห็นสมควรอนุมัติตามที่เสนอ
(..................................................)
นักการเงินและบัญชี
เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ
วันที่ ...........................................
	(      ) เห็นสมควรอนุมัติตามเสนอ
(      ) ความเห็นอื่นๆ ...........................................................
(....................................................)
รองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดี 
ผู้บังคับบัญชา
วันที่............................................
	(      ) อนุมัติตามเสนอ
(      ) ข้อสั่งการอื่นๆ ...........................................................
(........................................................)
คณบดีวิทยาลัยศิลปะ สื่อ และเทคโนโลยี
ผู้อนุมัติ
วันที่ .............................................
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