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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    วิทยาลัยศิลปะ สื่อ และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
ที่   อว ๘๓๙๓(๒๒)/......................

  วันที่………………..…….………………
เรื่อง    ขอความอนุเคราะห์เอกสาร

เรียน      คณบดี

ด้วยข้าพเจ้า ชื่อสกุล (ไทย) นาย / นาง / นางสาว……………………………………….……..………. ชื่อ-สกุล (อังกฤษ)...................................................ตำแหน่ง………………………...………..เงินเดือน................บาท สังกัด ……………………………..วิทยาลัยศิลปะ สื่อ และเทคโนโลยี มีความประสงค์จะขอความอนุเคราะห์เอกสาร 


( หนังสือรับรองเงินเดือน (ระบุอัตราเงินเดือน)



-  ( ภาษาไทย  จำนวน....................... ฉบับ



-   ( ภาษาอังกฤษ จำนวน................... ฉบับ


( หนังสือรับรองการปฏิบัติงาน (ไม่ระบุอัตราเงินเดือน)



-  ( ภาษาไทย  จำนวน....................... ฉบับ



-   ( ภาษาอังกฤษ จำนวน................... ฉบับ


( หนังสือนำส่งเพื่ออำนวยความสะดวกในการออกหนังสือเดินทางราชการ


     จำนวน....................... ฉบับ


( หนังสือนำส่งเพื่อขอหนังสือเดินทางราชการและออกหนังสือเพื่ออำนวย                      
                                        ความสะดวกในการตรวจลงตรา 
                      
     จำนวน....................... ฉบับ


( หนังสือผ่านสิทธิ (ธนาคารอาคารสงเคราะห์)



-  ( ภาษาไทย  จำนวน....................... ฉบับ



**เงินเดือนสุทธิ เดือนละ..........................บาท
                                   ( อื่นๆ (โปรดระบุ)

                     .............................................................................................................
เพื่อนำไปใช้สำหรับ..............................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป


                        (ลงชื่อ) ………………..……………………….…




                        (………………………..…………………)



                        ตำแหน่ง…………………………………..………



                        ผู้บังคับบัญชา


                        (ลงชื่อ) ………………..……………………….…




                        (………………………..…………………)



                        ตำแหน่ง…………………………………..………
หมายเหตุ   ๑. กรุณาส่งถึงงานการเจ้าหน้าที่ ก่อนใช้หนังสือฯ เป็นเวลา ๓ วัน

 ๒. หากต้องการขอหนังสือรับรองเป็นภาษาอังกฤษโปรดระบุ และสะกดชื่อตนเองเป็น  
  ภาษาอังกฤษด้วย 

