
    บันทึกขอความ 
สวนราชการ    วิทยาลัยศิลปะ สื่อ และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
ที่   อว ๘๓๙๓(๒๒)/......................    วันที…่……………..…….……………… 
เร่ือง    ขอความอนุเคราะหเอกสาร 
 
เรียน      คณบด ี
 ดวยขาพเจา ชื่อสกุล (ไทย) นาย / นาง / นางสาว……………………………………….……..………. 
ชื่อ-สกุล (อังกฤษ)...................................................ตําแหนง………………………...………..เงินเดือน................บาท 
สงักัด ……………………………..วทิยาลัยศิลปะ สื่อ และเทคโนโลยี มีความประสงคจะขอความอนุเคราะหเอกสาร  

   หนังสือรับรองเงินเดือน (ระบุอัตราเงินเดือน) 
   -   ภาษาไทย  จํานวน....................... ฉบับ 
   -    ภาษาอังกฤษ จํานวน................... ฉบับ 

   หนังสือรับรองการปฏิบัติงาน (ไมระบุอัตราเงินเดือน) 
   -   ภาษาไทย  จํานวน....................... ฉบับ 
   -    ภาษาอังกฤษ จํานวน................... ฉบับ 

   หนังสือนําสงเพ่ืออํานวยความสะดวกในการออกหนังสือเดินทางราชการ 
       จํานวน....................... ฉบับ 

   หนังสือนําสงเพ่ือขอหนังสือเดินทางราชการและออกหนังสือเพ่ืออํานวย                       
                                        ความสะดวกในการตรวจลงตรา  
                            จาํนวน....................... ฉบับ 

   หนังสือผานสิทธิ (ธนาคารอาคารสงเคราะห) 
   -   ภาษาไทย  จํานวน....................... ฉบับ 
   **เงินเดือนสุทธิ เดือนละ..........................บาท 

                                    อ่ืนๆ (โปรดระบุ) 
                      ............................................................................................................. 
 
เพ่ือนําไปใชสําหรับ.............................................................................................................................................. 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 
                          (ลงชื่อ) ………………..……………………….… 
                           (………………………..…………………) 
                          ตําแหนง…………………………………..……… 
 
                          ผูบังคับบัญชา 
                          (ลงชื่อ) ………………..……………………….… 
                           (………………………..…………………) 
                          ตําแหนง…………………………………..……… 
หมายเหตุ   ๑. กรุณาสงถึงงานการเจาหนาท่ี กอนใชหนังสือฯ เปนเวลา ๓ วัน 
  ๒. หากตองการขอหนังสือรับรองเปนภาษาอังกฤษโปรดระบุ และสะกดชื่อตนเองเปน   

  ภาษาอังกฤษดวย  


	บันทึกข้อความ

