
การเบิกค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยงาน

หน่วยพัฒนาคุณภาพฯ 

คู่มือการขอรับบริการ
วิทยาลัยศิลปะ สื�อ และเทคโนโลยี l มหาวิทยาลัยเชียงใหม่

เตรียมการและคัดเลือกนักศึกษา
ขออนุมัติงบประมาณใน Smart Office

นักศึกษา

ดำเนินการปฏิบัติงาน
ปฏิบัติตามกรอบวัน เวลาที่ได้รับการอนุมัติ
โดยมีการบันทึกเวลาปฏิบัติงาน

ตรวจสอบ รวบรวมเอกสาร และขออนุมัติเบิกจ่าย

หน่วยพัฒนาคุณภาพฯ 

ตรวจสอบและรวบรวมใบลงเวลาปฏิบัติงาน /
หลักฐานการจ่ายค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยงาน
ดำเนินการขออนุมัติเบิกจ่ายใน Smart Office

1-2 วัน
 หน่วยการเงิน

ตรวจสอบและตั้งหนี�ในระบบ
ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสาร
และตั้งหนี�ในระบบบัญชี 3 มิติ

กองคลัง

ตรวจสอบและโอนเงินเข้าบัญชีวิทยาลัยฯ

โอนเงินในระบบ SCB BUSINESS NET เข้าบัญชีนักศึกษาช่วยงาน

หน่วยการเงิน   

เตรียมข้อมูลเพื�อโอนเงิน

ช่องทางให้บริการ/ติดต่อสอบถาม : งานการเงิน การคลังและพัสดุ ชั้น 4 อาคารวิทยาลัยศิลปะ สื่อ และเทคโนโลยี  โทร : 053-920299 ต่อ 401, 504, 505
อ้างอิง ประกาศฉบับที� 7/2565 ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน

หลักฐานประกอบ : ใบขออนุมัติเบิกจ่าย / ใบลงเวลาการปฏิบัติงาน

จัดทําประกาศรายชื�อนักศึกษาช่วยงาน
จัดทําประกาศรับสมัครนักศึกษา

1 เดือน 1 สัปดาห์

นักศึกษา

รับเงินค่าตอบแทน
1-2 วัน

ค่าธรรมเนียม :
ไม่มีการชำระค่าธรรมเนียม 

เสร็จสิ�นกระบวนการ

1 สัปดาห์ 

1-2 สัปดาห์                           
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